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достижении, а также в иных случаях, установленных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
3.2. Носители, содержащие персональные данные субъектов персональных данных, уничтожаются комиссией по уничтожению персональных данных, утвержденной приказом заведующего МДОУ «Детский сад № 70» (далее – Комиссия).
3.3. Носители, содержащие персональные данные субъектов персональных данных, уничтожаются Комиссией в сроки, установленные Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
3.4. Комиссия производит отбор носителей персональных данных, подлежащих уничтожению, с указанием оснований для уничтожения.
3.5. На все отобранные к уничтожению материалы составляется акт по форме, приведенной в приложении № 1 к Порядку. В акте исправления не допускаются. Комиссия проверяет наличие всех материалов, включенных в акт.
3.6. По окончании сверки акт подписывается всеми членами Комиссии и утверждается ответственным за организацию обработки персональных данных.
3.7. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, производится в присутствии всех членов Комиссии, которые несут персональную ответственность за правильность и полноту уничтожения перечисленных в акте носителей.
3.8. Уничтожение персональных данных, если это допускается материальным носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе.
3.9. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные, осуществляется в следующем порядке:
· уничтожение персональных данных, содержащихся на бумажных носителях, осуществляется путем измельчения на мелкие части, исключающие возможность последующего восстановления информации. Измельчение осуществляется с использованием шредера (уничтожителя документов);
· хранящихся на ПЭВМ и (или) на перезаписываемых съемных машинных носителях информации, используемых для хранения информации вне ПЭВМ (флеш-накопителях, внешних жестких дисках, CD-дисках и иных устройствах), производится с использованием штатных средств информационных и операционных систем;
· уничтожение персональных данных, содержащихся на машиночитаемых носителях, которые невозможно уничтожить с помощью штатных средств информационных и операционных систем, производится путем нанесения носителям неустранимого физического повреждения, исключающего возможность их использования, а также восстановления данных, в том числе путем деформирования, нарушения единой целостности носителя.
4. Порядок оформления документов об уничтожении персональных данных
4.1. Об уничтожении носителей, содержащих персональные данные, обрабатываемых без средств автоматизации, Комиссия составляет и подписывает акт об уничтожении персональных данных по форме, приведенной в приложении № 2 к Порядку.
4.2. Об уничтожении персональных данных, обрабатываемых с использованием средств автоматизации, Комиссия составляет и подписывает акт об уничтожении персональных данных по форме, приведенной в приложении № 3 к Порядку, а также Комиссия оформляет выгрузку из журнала регистрации событий в информационной системе персональных данных по правилам приказа Роскомнадзора от 28.10.2022 № 179.
4.3. Если обработка персональных данных осуществляется одновременно с использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации, Комиссия по итогам уничтожения таких данных составляет акт об уничтожении персональных данных, соответствующий пунктам 3 и 4 Требований к подтверждению уничтожения персональных данных, и выгрузку из журнала, соответствующую пункту 5 Требований к подтверждению уничтожения персональных данных, утвержденных приказом Роскомнадзора от 28.10.2022 № 179.
4.4. Акты об уничтожении персональных данных подписываются членами Комиссии, уничтожившими данные, и утверждаются заведующим МДОУ «Детский сад № 70».
4.5. Акты о выделении документов, содержащих персональные данные субъектов
персональных данных, к уничтожению хранятся у ответственного за организацию обработки персональных данных в течение срока хранения, предусмотренного номенклатурой дел, затем акты передаются в архив МДОУ «Детский сад № 70».
4.6. Акты об уничтожении персональных данных и выгрузки из журнала регистрации событий в информационной системе персональных данных хранятся у ответственного за организацию обработки персональных данных в течение трех лет с момента уничтожения персональных данных.
5. Порядок обезличивания персональных данных
5.1. В случае невозможности уничтожения персональных данных они подлежат обезличиванию, в том числе для статистических и иных исследовательских целей.
5.2. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки персональных данных:
· замена части данных идентификаторами;
· обобщение, изменение или удаление части данных;
· деление данных на части и обработка в разных информационных системах;
· перемешивание данных.
5.3. Ответственным за обезличивание персональных данных является работник, ответственный за организацию обработки персональных данных.
5.4. Решение о необходимости обезличивания персональных данных и способе обезличивания принимает ответственный за организацию обработки персональных данных.
5.5. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и нарушению
конфиденциальности.
5.6. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации.
5.7. При использовании процедуры обезличивания не допускается совместное хранение персональных данных и обезличенных данных.
5.8. В процессе обработки обезличенных данных в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, может производиться деобезличивание. После обработки персональные данные, полученные в результате такого деобезличивания, уничтожаются.



Приложение № 1
к Порядку уничтожения
и обезличивания персональных данных
	Муниципальное дошкольное
образовательное учреждение «Детский сад № 70»
(МДОУ «Детский сад № 70»)
	
	УТВЕРЖДАЮ
Ответственный за организацию обработки
персональных данных 
МДОУ «Детский сад № 70» __________    А.Ю. Короннова

	

А К Т  № _____
	
	

	«____».______.20__
	г. Ярославль
	
	

	о выделении к уничтожению носителей, содержащих персональные данные
	



На основании требований законодательства Российской Федерации о персональных данных и локальных нормативных актов МДОУ «Детский сад № 70»комиссия по уничтожению персональных данных отобрала к уничтожению носители, содержащие персональные данные:
	№
п/п
	Заголовок дела
(групповой заголовок
документов)
	Носитель
	Номер
описи
	Номер
ед. хр.
по описи
	Количество
ед. хр.
	Сроки хранения
и номера
статей
по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	<…
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>

	7
	График отпусков за 2020 год
	Бумага
	05/2015
	05-15
	1
	3 года,
статья 453
	—

	8
	Табель учета рабочего времени за 2017 год
	Бумага
	05/2011
	05-11
	12
	5 лет,
статья 402
	—

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>


Итого: 10 (десять) единиц.
Комиссия в составе:
	Ответственного за организацию
обработки персональных данных
	 
	
	
	

	Заместителя заведующего
	 
	
	
	

	Секретаря
	 
	
	
	


Приложение № 2
к Порядку уничтожения
и обезличивания персональных данных
	Муниципальное дошкольное
образовательное учреждение «Детский сад № 70»
(МДОУ «Детский сад № 70»)
	
	УТВЕРЖДАЮ
Ответственный за организацию обработки
персональных данных 
МДОУ «Детский сад № 70» __________    А.Ю. Короннова

	

А К Т  № _____
	


	

	«____».______.20__г.
	
	
	

	об уничтожении персональных данных,
обрабатываемых без использования средств автоматизации
	


Комиссия по уничтожению персональных данных, созданная на основании приказа заведующего МДОУ «Детский сад № 70» от __________ № ___________________, составила акт о том, что _____________202___ г. уничтожила нижеперечисленные носители, содержащие персональные данные, а именно:
	Наименованиематериального
носителя, кол-во листов
	Категории
уничтоженных
персданных
	Информация о
лицах, чьи
данные
уничтожили
	Способ
уничтожения
	Причина
уничтожения

	Копии табеля учета
посещаемости детей, <…>
	Ф.И.О.
Медицинская группа здоровья
Группа для занятий физкультурой
	Воспитанники групп № <…>
	Измельчение в шредере
	Дубль оригинала в электронном виде

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>

	Табель учета рабочего времени за <…>
	Ф.И.О.
Должность
Сведения о работе
	Работники «МДОУ Детский сад № 70»
	Измельчение в шредере
	Истек срок хранения

	…
	…
	…
	…
	…

	Настоящий акт составили:

	Ответственный за организацию
обработки персональных данных
	
	
	
	

	Заместитель заведующего
	
	
	
	

	Секретарь
	
	
	
	


Приложение № 3
к Порядку уничтожения
и обезличивания персональных данных
	Муниципальное дошкольное
образовательное учреждение «Детский сад № 70»
(МДОУ «Детский сад № 70»)
	
	УТВЕРЖДАЮ
Ответственный за организацию обработки
персональных данных 
МДОУ «Детский сад № 70» __________    А.Ю. Короннова

	

А К Т  № _____
	


	

	«____».______.20__г.
	
	
	

	об уничтожении персональных данных, обрабатываемых
с использованием средств автоматизации
	


Комиссия по уничтожению персональных данных, созданная на основании приказа заведующего МДОУ «Детский сад № 70» от __________ № ___________________, составила акт о том, что _____________202___ г . уничтожила персональные данные, а именно:
	Наименование
ИСПДн
	Наименование
документа
	Категории
уничтоженных
персданных
	Информация о
лицах, чьи
данные
уничтожили
	Способ
уничтожения
	Причина
уничтожения

	1С: Делопроизводство
	График отпусков за <…>
	Ф.И.О.
Должность

	Работники МДОУ «Детский сад № 70»
	Удаление
	Истечение сроков хранения

	1С: Делопроизводство
	Табель учета рабочего времени за <…>
	Ф.И.О.
Должность
Сведения о работе

	Работники МДОУ «Детский сад № 70»
	Удаление
	Истечение сроков хранения

	…
	
	…
	…
	…
	…

	Настоящий акт составили:

	Ответственный за организацию
обработки персональных данных
	
	
	
	

	Заместитель заведующего
	
	
	
	

	Секретарь
	
	
	
	



Приложение № 4
к Порядку уничтожения
и обезличивания персональных данных
Форма выгрузки из журнала регистрации событий в информационной системе персональных данных 
	Наименование ИСПДн

	Дата
	Событие
(уничтожение
персданных)

	Категории
уничтоженных
персданных

	Информация о
лицах, чьи
данные
уничтожили

	Причина
уничтожения*


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


* Если ИСПДн не позволяет отобразить причину уничтожения, ответственный за уничтожение указывает ее вручную
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MyHHUATATEHOE JOWKOALHOE 06pasoBaTeNbHO yupexenne «Jlerckuit cax No 70y
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COTJIACOBAHO A VTBEPXKJIAIO
G cobpasent paBoTHiKOB / asenysomnit MIOY
MIOY «Jletcxanii cax Ne 70» (= e JTerexui can N 70»
(npotoxox ot 22.11.2024r. 53 M.B.Knaxosa
Ne3) 22.11.2024r.

TIOpHIOK YHUHTOKCHHS W 003 ANINBANNS NEPCAHATBHBIX AAHHBIX

1. O6ume nosoenns

1.1, Topsox ymmsrrosens nepeonansisix fannsix s MAOY «Jlercxait cax Ne 70» (zaree
~ TIOpAZOK) YCTaHABIHBACT CTIOCOGH YHWSTOKCHHS M OOCHIMSHBANNA WOCHTENCH,
CONCPXAUUIX TIEPCOHATSHbE TAHHHIC CYGHEKTOB MEPCOHATBHBIX JAHHEIX, & TAKKe I,
YRIOTHOMOHEHHEIX [POBOXHTS 3TH POUEAYPbL.

1.2. Hactosuwii TlopanoK paspaGotan Ha ochose Dexepanbioro saxosa or 27.07.2006
N 149-©3 «OG unbopMaIHH, KH(OPMAHORHEIX TEXHONOTHSX H O JAULHTE HHGOPMALIIIY,
Desepanbhoro 3akoHa o1 27.07.2006 Ne 15293 «O NiepcoRaibHEIX aHHED), IpHKIH
Pockowiazsopa o 28.10.2022 No 179 «O6 yraepsaeitiin TpeSosasiii K MOATBPAACHHIO
YHHSTOAKCHIS IEPCOHATLHBIX AAHHED).

2. TIpaBITa YHINTOKEHIS HEPCOHAALHEIX JAHHBIX

2.1. VHMSTOKEHHE MEPCORATBHBIX JAHHEIX H HOCHTEIIEH, CONCPRAIINX MEPCORATHBIC
ZaHHSIC  CYGHCKTOB NICPCOHQIBHBIX JAHHBIX, JIOKHO COOTBETCTBOBATH —CAEMIOMIM
npasitiaw:

o GWTh  KOMQWICHIMATHHEN,  HCKTOWM  BOIMOKHOCTS  NOC/IYiOUEro
BoccTasoBTeHItS;

« ODOPMTATHCH MHCHMEHHO, B HACTHOCTH, GKTOM O BEUICTCHHH K YHHSTOKEHHIO
HocHTertel], CONEPKAUIIX NIEPCOHATHEIE JAHKEE CYGHEKTOB  TlepCOHATBHBIX
AakkbX (npwioKene No 1), i GKTOM 06 YHWNTOKEHHH NIEPCORATBHBIX ARHHEX
(npunoxenne Ne 2, npunokenme Ne 3), a Tawke Bewpyswofi W3 Kyphama
PerCTpaIH COOHTHI b HHBOPMALMOKHOH CHCTEME TEPCOHATBHBIX JAHHEIX
(upwsowenie No 4);

+ AOIKHO NPOBOTECH KOMHCCHEH 110 YHHHTOAEHHIO EPCORATEHEIX AGHHEIX;

« YHHSTOXCHHE JOAHO KACOTHCS TOTBKO TeX NpCOHATSHBIX JQHHBIX, KOTOPHE
TIOUIEKAT YHHUTOKCHHIO B CBA3H C HCTEHEHHEM CPOKA XPAHEHIIH, IOCTIKERMEN
UeTH  OGPAGOTKH  YKASAHHBIX  MCPCOMATSHBX  AGHNBX  THGO
YTPaTO HEODXOMMOCTH B WX AOCTHKCHAW, He XOTYCKas CiyWallFOrO WM
TIDEHAMEPEHHOTO YHHUTOKEHHS AKTYRTBHBIX HOCHTEAEH,

TlopsxoK ymmsToReIns: HOCHTE:IeH, COEPRAUINX NEPCOHATHRbE TaHHbIE

3.1. Tlepconautbhble AaKble CyGHexTOB NEPCONATBHEIX AQHHHX XPARSTCA He JOTBULE, HeM
37070 TpeGyior e WX OGPAGOTKH, H MOMIEKAT YHHNTOKGHHIO N0 WCTESCHHH CPOKE
Xpanelis, JIOCTIKeHWH 1eneii 0GpaGOTKH WiM B CIySae YTPATB! HEOGXONAMOCTH B WX





